
附件2
广东省战略性新兴产业骨干（培育）企业复审网上申报流程说明

网上申报入口

网上申报可通过以下途径进入：

（一）广东省网上办事大厅主页（www.gdbs.gov.cn）--省直窗口--省经济和信息化委员会窗口。

（二）省经济和信息化委公众网（www.gdei.gov.cn）中“网上办事”栏目。

注册和登录

拟申报的企业需在网上办事窗口中使用以企业名义注册的帐号来登录。如无帐号，需在网上办事窗口中点击“注册”键，选择“企业注册”，填写相关信息后完成注册手续并登录。

网上申报需采用IE8及以上版本的浏览器或360浏览器。
在线申报

 （一）进入申报界面

登录后，点击网页中“新兴产业”，选择“广东省战略性新兴产业骨干（培育）企业（复审）”，点击“在线申报”，即可进入申报界面。

（二）表格填写界面 

    1.表格填写栏目中，分为企业基本情况、机构股权结构、研发机构认定情况、近两年有关数据指标对比、国内同类产品前三名上年销售额、其他情况综合说明等六项。每一项均需填写，否则申报材料将被系统视为要件不齐。每一项填写完毕后，可点击“收起”键，将填写完毕的栏目收起；点击对应栏目的“展开”键，可展开下一栏目填写内容。详见图1：
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    2.在“企业基本情况”栏目中，主营业务范围请根据附件1中企业名单的所属行业选择。

    3.在“机构股权结构”栏目中，先点击“新增”键，便可填写股东名称、股东性质和股权比例等情况。每个股东情况填写完毕后，再次点击“新增”键即可填写下一个股东情况。

    4.在“近两年有关数据指标对比”栏目中，年份应分别填“2013”、“2014”，并在下列表格中对应填写相应年份的相关数据。
    5.在“国内同类产品前三名上年销售额”栏目中，“主导产品”需与企业主导产品相对应。
    6.在“其他情况综合说明”栏目中，“相关证明材料目录”需编写序号。
    7.表格填写界面中所有内容填写完毕后，按页面左上方的“暂存”键进行保存操作，在页面下方的“下一步”进入到附件上传界面。

（三）附件上传界面

在附件信息中，根据要求上传附件电子版。如附件过多过多，可仅上传相关附件的目录清单（如发明专利清单列表的word文档），正式的附件文件可以纸质形式附上。
（四）信息确认界面

[image: image3.png];r$%mtnsxr

BERNERELERSE

LHEE: FEDE

R, il B | REWHEEO | REEEE | E2Bl

W5HE HINE SHER

&y B e N e

TREFFR R ER




1.因广东省战略性新兴产业骨干（培育）企业（复审）需申报企业通过地市经济和信息化主管部门报送纸质材料，办理结果以文件形式统一发出，因此在“递送方式”中，请统一选择纸质材料递送方式为“邮寄送件”（此为系统默认设置，仅需选择此项即可。在办理该事项时，邮政系统将默认不上门收件，而是由申报企业自行将纸质材料送至当地经信部门）。办理结果递送方式为：“申办人自送材料，领取结果”。详见图2：
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以上信息填写完毕后，点击页面下方“保存”键。

四、暂存信息查找

在填写完毕相关资料并点击“保存”键后，如退出该页面或重新登录后，可在登录页面后找回暂存的有关信息。

方法一：登录后，在首页点击“我的暂存件”，可出现此前填写过的相关信息，详见图3。
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方法二：登录后，在首页点击“我的办事窗口”后，页面出现下方界面。在左方点击“暂存件”即可在右方出现填写过的相关申报事项，详见图4、图5。



五、在线提交

由于广东省战略性新兴产业骨干（培育）企业（复审）属批量认定事项，根据行政审批的要求并结合网上办事窗口操作流程，请各企业统一于7月13-16日期间内，登录网上办事窗口，按上述第四点的方法，点击网上办事窗口首页“我的暂存件”中选择对应的暂存事项（详见图3），或在网上办事窗口首页“我的办事窗口”中选择“暂存件”(详见图4)，进入暂存件后，选择点击“提交审核”键提交申报资料。在7月13日前只能将申报材料暂存，请勿点击“提交审核”，否则将视为要件不符而不予受理。

    六、信息反馈

各企业在网上提交审核后，需自提交审核资料后五个工作日内，上网上办事窗口查看材料审核情况。如出现材料不齐需要补正的，需及时提交补充资料，以免错过一次性补正的期限被系统视为资料不齐全，不能通过形式审核。

各市经济和信息化主管部门也需要在7月13日后，不定期上网上办事窗口查看由我委抄送至地市的企业申报材料，并于收到抄送申报材料的五个工作日内提出办理意见，逾期不办理视为同意企业申报。

    七、纸质材料提交
本次申报采取网上申报和专家评审相结合的方式，在网上申报并成功提交资料后，可登录网上办事窗口，进入“我的办事窗口”（详见图4）后，“我的办件”中后显示已经成功申办的事项名称。点击打印机图标，即可打印申报表格。详见图6.


    打印申报表格后，企业需在7月17日前提交一式一份装订好的申报材料（含相关附件）送至各市经济和信息化主管部门。各市经济和信息化主管部门于7月22日前将汇总的企业复审材料加具意见后，送省经济和信息化委（技术创新与质量处）。

    八、其他

根据省政府关于推进网上办事的要求，原则上行政审批事项均需列入网上办事大厅办理。我委网上办事窗口在稳定性、易用性、功能性等方面仍在不断完善，如因网络和系统方面而导致申报出现问题时，请各企业、各地市经济和信息化主管部门给予充分谅解，及时与相关人员进行沟通联系，以确保网上申报顺利进行。建议各企业在填写资料时不定时点击“暂存”键，及时保存填写的资料，以免网络或申报系统出现问题时导致所填写资料无法保存。


